A\ MALOPOLSKA

LISTA KONTROLNA

DOTYCZACA ROZPOCZECIA DZIALAN PROJEKTOWYCH

Dziatania MChE

zakupow - dokumentacja ksiegowa (faktury opisane zgodnie ze
wzorem*) oraz dokumentacja z przeprowadzenia procedury
zakupu (rozeznanie rynku, procedura konkurencyjnosci lub
przetarg — jesli dotyczy), ewentualne umowy ?

ZAGADNIENIE POTWIERDZNIE

1. Czy jest plakat informacyjny w siedzibie organu

prowadzgcego?*
2. Czy jest plakat informacyjny w szkole*?
3. Czy sala, w ktorej realizowane sg zajecia jest oznaczona?
4. Czy ewentualne zakupione wyposazenie zostato oznaczone?
5. Czy do prowadzenia dokumentacji uzywany jest papier firmowy

projektu*, a dokumenty przechowywane sq

w osobnych, oznakowanych teczkach/segregatorach.?
6. Czy jest skompletowana dokumentacja dotyczgca dokonanych

7. Czy przeprowadzona zostata rekrutacja uczniow:

Czy na stronie internetowej szkoty/szkolnej tablicy ogtoszen,
przekazana ustnie zostata informacja o projekcie i rekrutacji?
Czy przyjeto regulamin rekrutacji, powotano komisje
rekrutacyjng?

Czy uczniowie podpisali wymagane dokumenty
rekrutacyjne/zwigzane z kwalifikowalno$cig wydatkow?

Czy zostato okreslone gdzie przechowywana bedzie
dokumentacja rekrutacyjna? Kto za nig odpowiada w razie
kontroli? (organ prowadzgcy/szkota)?

8. Ochrona danych osobowych:

czy zostato ustalone, gdzie przechowywane majg by¢ dane
osobowe;

czy nadano upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych (wzér zat. nr 4 do umowy partnerskiej) wszystkim
osobom przetwarzajagcym dane — zwrdcenie uwagi na polityke
ochrony danych osobowych u danego partnera

czy zapewniono bezpieczenstwo przechowywanych danych

9.

Czy zostato podpisane oswiadczenie o przydzieleniu
nauczycielowi godzin w projekcie zgodnie z art. 35a KN *

10.Czy jest oswiadczenie nauczyciela o nieprzekraczaniu 276

godzin pracy finansowanych ze $rodkow funduszy unijnych *

11.Czy liczba osob, ktére uczestniczg w zajeciach jest réwna

liczbie osbb, ktére zostaty zrekrutowane?

12.Czy uczestnicy projektu sg kazdorazowo informowani o

wspotfinansowaniu projektu ze srodkow UE?

* Wz6r dostepny na stronie projektu: www.zawodowamalopolska.pl w zaktadce: dokumenty dla Partnerow
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Program Regionalny



http://www.zawodowamalopolska.pl/

