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Zasady organizowania wycieczek i wyjsé grupowych

dla uczniow ZSISiM w Krakowie

Rozdziat 1

Podstawa prawna

1.

1.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. 2018 r. poz. 1055 z poz.
zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 08 listopada
2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. 2001 r. Nr
135, poz. 1516 z péz. zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r.
w sprawie wzoru formularza listy podrézujgcych dla wycieczek w Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1476 z pozn. zm.).

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2002 r., Nr 6 poz. 69 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku prawo o ruch drogowym ( Dz.U. z 2017
r. poz. 1260 z p6z. zm.)

Rozdziat 2

Wycieczki, wyjscia grupowe mogg by¢ organizowane w ramach zajec lekcyjnych,
pozalekcyjnych lub pozaszkolnych.

Wycieczki moqga przyja¢ nastepujace formy:

1)

2)

3)

Wycieczki przedmiotowe - inicjowane i organizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow
poszczegodlinych.

Wycieczki krajoznawczo - turystyczne (o charakterze interdyscyplinarnym,
ktére nie wymagajg od uczestnika przygotowania kondycyjnego
i umiejetno$ci postugiwania sie specjalistycznym sprzetyem, organizowanych
w celu nabywania wiedzy o0 otaczajgcym S$rodowisku i umiejetnoSci
zastosowania tej wiedzy w praktyce).

Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktérych udziat
wymaga od uczestnikbw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego
i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program
wycieczki przewiduje intensywng aktywno$¢ turystyczng, fizyczng Ilub
dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych



3. Organizacja wycieczek wynika z rocznego planu pracy szkoty, programu
wychowawczego, programu profilaktyki, oraz w przypadku wycieczek
przedmiotowych z nauczycielskich planéw dydaktycznych.

4. Zajecia poza szkota, ktére nie mieszczg sie w celach i formach zaliczanych do
wycieczki kwalifikowane sg jako wyjscia grupowe.

5. W ZSISiM prowadzi sie rejestr wycieczek i wyj$é¢ grupowych z uczniami.

Rozdziat 3

Obowiazki dyrektora

1.

Wyraza zgode na organizacje wycieczki/wyjscia grupowego po uprzednim
upewnieniu sie, ze zalozenia organizacyjne i program wycieczki/wyjscia
grupowego dostosowany jest do wieku, zainteresowan, potrzeb, stanu
zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania, umiejetnosci
specjalistycznych uczestnikow.

Zatwierdza w przypadku:

Wycieczki - karte i harmonogram wycieczki wraz z opracowanym programem
wyjazdu (karta - druk wygenerowany z dziennika elektronicznego,
harmonogram/program - osobny dokument lub odpowiedni zatgcznik do
Regulaminu).

Wyjscia grupowego - karte wyjscia grupowego uczniow (karta — druk
wygenerowany z dziennika elektronicznego lub odpowiedni zatgcznik do
Regulaminu)

Zatwierdza liste uczestnikdbw wycieczki, na ktorej widniejg imiona
i nazwiska, wiek lub data urodzenia, adres zamieszkania, numer kontaktowy
do rodzicow/prawnych opiekunéw oraz adnotacje o ubezpieczeniu (lista
wygenerowana z dziennika elektronicznego lub odpowiedni zatgcznik do
Regulaminu).

Zawiadamia organ prowadzgcy oraz organ nadzoru pedagogicznego, jesli
wycieczka-odbywa sie zagranica.

Prowadzi dokumentacje merytoryczng i finansowg (rozliczenie wycieczki)
i udostepnia jg instytucjom nadzorujgcym.

Wyznacza kierownika wycieczki oraz opiekunow sposrod  kadry
pedagogicznej.

Okresla ilos¢ opiekundéw uwzgledniajgc doswiadczenie opiekundw, wiek,
stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia, stopien zdyscyplinowania
uczestnikbw oraz specyfike wycieczki, charakterystyke terenu, Srodki
transportu.

Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na fgczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

Rozdziat 4

1. Osobg odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidtowy i bezpieczny przebieg
wycieczki jest kierownik wycieczki oraz opiekunowie wskazani przez Dyrektora
Szkoty, zgodnie z art. 6 pkt. 1 ustawy ,Karta nauczyciela” a w przypadku wyjscia
grupowego ucznidw nauczyciele - opiekunowie wyjscia.



2. Kierownikiem wycieczki moze by¢ inna osoba petnoletnia, wyznaczona przez
dyrektora, ktéra ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych, jest
instruktorem harcerskim lub posiada uprawnienia przewodnika/instruktora turystyki
kwalifikowanej, przewodnika turystycznego lub pilota wycieczek. W przypadku
wyjazdéw zagranicznych musi by¢ to osoba znajgca jezyk obcy w stopniu
komunikatywnym.

3. Kierownikiem obozu wedrownego moze byC osoba, ktéra ukonczyta kurs dla
kierownikow obozéw wedrownych, jest instruktorem harcerskim lub posiada
uprawnienia przewodnika/instruktora turystyki kwalifikowanej, przewodnika
turystycznego lub pilota wycieczek.

4. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba, ktora posiada
uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika/instruktora turystyki
kwalifikowanej, pilota wycieczek lub stopien trenera lub instruktora odpowiedniej
dyscypliny sportu.

Rozdziat 5

Obowiazki kierownika wycieczki

1. Jest odpowiedzialny za prawidtowy i bezpieczny przebieg wycieczki wraz
z opiekunami.

2. Opracowuje program, harmonogram i kosztorys wycieczki (najpozniej na
tydzien przed planowang wycieczkg informuje dyrektora lub upowaznionego
wicedyrektora o jej zatozeniach organizacyjnych).

3. Precyzuje wiasciwg organizacje z uwzglednieniem Szkolnego Regulaminu
Wycieczek, zatozenia programowe, charakterystyke terenu, warunki
pogodowe danego obszaru, doswiadczenia uczestnikéw i opiekundw.

4. Ustala baze noclegowg i organizuje transport.

5. Sporzadza dokumentacje wycieczki (karta wycieczki, lista uczestnikéw, zgody
rodzicow, prawnych opiekunow, zapoznanie z regulaminem i przepisami bhp,
listy wptat z podpisami) i najpézniej na 3 dni przed jej rozpoczeciem
przedstawia dyrektorowi kompletng dokumentacje wycieczki do zatwierdzenia.

6. Sprawuje nadzoér nad prawidtowym przebiegiem wycieczki.

7. Informuje niezwtocznie dyrektora szkoty o bezpiecznym dotarciu do miejsca
zakwaterowania oraz powrocie z wycieczki.

8. Powierza zadania opiekunom.

9. Powierza zadania uczestnikom.

10. Nadzoruje zaopatrzenie w sprawny sprzet i apteczke pierwszej pomocy.

11.Ubezpiecza uczestnikdbw wycieczki zagranicznej (NNW, koszty leczenia poza
granicami kraju), uczestnicy zobowigzani sg do posiadania Europejskiej Karty
Ubezpieczenia Zdrowotnego wydawanej przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

12.Dysponuje $rodkami finansowymi, dokonuje podsumowania, rozliczenia
wycieczki (paragony, bilety, faktury) i przekazuje je dyrektorowi.

13.Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej
w dniach zaje¢ szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg
wskazang przez dyrektora



Rozdziat 6

. Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub inna osoba petnoletnia, po
uzyskaniu zgody dyrektora. Opiekunem moze by¢ rodzic lub osoba petnoletnia
za zgodg dyrektora szkoty.

. Opiekunem wyjscia grupowego jest nauczyciel, po uzyskaniu zgody dyrektora.

3. Obowiazki opiekuna wycieczki

1)
2)

3)

4)
5)

Sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami, opieka ma charakter ciggty.
Wspotpracuje z kierownikiem i wykonuje powierzone mu zadania w zakresie
programu i harmonogramu wycieczki.

Sprawuje nadzoér nad przestrzeganiem przez uczestnikdw regulaminu, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonanie przydzielonych uczniom zadan.

Wykonuje inne polecenia kierownika.

. Obowiagzki opiekuna wyjscia grupoweqo

1)

2)
3)

4)

Sporzagdza dokumentacje wyjScia grupowego - karta wyjscia grupowego
i najpdzniej w dniu wyjscia przedstawia dyrektorowi do zatwierdzenia.
Sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami, opieka ma charakter ciggty.
Sprawuje nadzoér nad przestrzeganiem przez uczestnikéw regulaminu, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonanie przydzielonych uczniom zadan.

. Liczba opiekundw wycieczki/wyjscia grupoweqo

1)

2)

3)

4)

5)

W obrebie tej samej miejscowosci dopuszcza sie opieke jednego nauczyciela
dla grupy 30 ucznidéw, przy korzystaniu z miejskich srodkéw lokomocji opieka
powinna by¢ zwiekszona w zaleznosci od odlegtosci, wieku ucznidw i innych
potrzeb.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek szkolnych/wyj$¢ grupowych petnego
bezpieczenstwa dopuszcza sie przydzielanie dodatkowych opiekunow
sposrod nauczycieli.

Opieke nad uczestnikami wycieczek wyjazdowych poza miejscowos¢ ktéra
jest siedzibg szkoty sprawuje jeden opiekun dla grupy 15 uczniéw.

W przypadku turystyki kwalifikowanej (wysokogorskiej, kajakarskiej, rowerowe;j
i innych jej form) na jednego opiekuna nie powinno przypada¢ wiecej niz 10
uczniow, jezeli przepisy szczegotowo nie przewidujg mniejszej liczebnosci
uczestnikéw.

Opieke podczas wycieczki pieszej na terenach goérskich lezgcych na
obszarach parkéw narodowych i rezerwatéw przyrody, oraz lezgcych powyzej
1000 m n.p.m. mogg prowadzi¢ wytgcznie przewodnicy gorscy.



Rozdziat 7

Obowiazki uczestnika wycieczki/wyj$cia grupowego

1.

Ztozenia pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekundéw na wycieczke lub
swojej w przypadku ucznidow petnoletnich.

Zapoznania sie z harmonogramem i regulaminem wycieczki.

Zabrania na wycieczke/wyjscie grupowe legitymacji szkolnej, dowodu
osobistego lub paszportu.

. Ubrania sie na wycieczke/wyjscie grupowe w odziez stosowng do warunkéw

I miejsca wyjazdu.

Punktualnego przyjscia na miejsce zbiorki wycieczki/wyjscia grupowego.
Przestrzegania zasad bezpieczenstwa w trakcie trwania wycieczki/wyjscia
grupowego, w szczegolnosci w srodkach transportu.

Stosowania sie do wszystkich polecen kierownika wycieczki, oraz
opiekunéw/przewodnikéw/opiekundw wyjscia grupowego.

Informowania kierownika/opiekuna wyjscia grupowego lub opiekuna wycieczki
o ewentualnych dolegliwo$ciach i wszystkich problemach majgcych wptyw na
bezpieczenstwo wycieczki/wyjscia grupowego.

Przestrzegania Regulaminu wycieczki i Statutu Szkoty, reprezentowanie
Szkoty na zewnatrz.

Rozdziat 8

1. Dokumentacja wycieczki

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7

Karta wycieczki z imienng listg uczestnikdéw (imiona i nazwiska, wiek lub data
urodzenia, adres zamieszkania, numer kontaktowy do rodzicow/prawnych
opiekunéw oraz adnotacje o ubezpieczeniu - lista wygenerowana z dziennika
elektronicznego, adres noclegu, dane firmy transportowej).

Pisemne oswiadczenie rodzica/prawnego opiekuna, ze wyraza zgode na
udziat ucznia w wycieczce oraz zapoznanie sie z regulaminem (zatgczniki 3,
4, 5).

Pisemna zgoda rodzica lub opiekuna prawnego ucznia niepetnoletniego -
wychowanka Internatu nie jest wymagana, gdyz jest on objety catodobowg
opieka.

Regulamin wycieczki opracowany przez kierownika (zatgcznik 3).

Numer legitymacji oraz imie i nazwisko przewodnika gorskiego/pilota (jesli
dotyczy).

Dokumentacja powypadkowa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Sprawozdanie finansowe (rozliczenie kosztow zakwaterowania, wyzywienia,
transportu, wydatkéw programowych (zatgcznik 6).

2. Dodatkowo w przypadku wycieczki zagranicznej zawiadomienie organu
prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny musi zawieraé:

a)

Lista uczestnikow z podaniem ich wieku lub daty urodzenia (ze wzgledu na
ochrone danych osobowych RODO nalezy unikaé podawania numeru pesel).



b) Os$wiadczenie dyrektora, iz na udziat w wycieczce rodzice/prawni opiekunowie
wyrazili pisemne zgody, ktére znajdujg sie w jego posiadaniu.

c) Oswiadczenie dyrektora Ze uczestnicy posiadajg ubezpieczenie od NNW
i kosztow leczenia zagranicg (dotgczy¢ ksero polisy), oraz Europejskg Karte
Ubezpieczenia Zdrowotnego wydawang przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

Rozdziat 9

Podstawowe zasady bezpieczenstwa obowigzujace podczas wycieczki/wyjscia

grupowego

1.

Przy organizacji zaje¢, wyjsc¢ i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw
oraz sposob zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc stan zdrowia i
ewentualng niepetnosprawnos¢ osob powierzonych opiece, a takze specyfike
zajec, wyjs¢ grupowych i wycieczek oraz warunki w jakich bedg sie odbywac.

. Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow

oraz przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie
sprawdzac stan liczbowy uczniow

Przed wyruszeniem na wycieczke/wyjscie grupowe nalezy pouczy¢ jej
uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie
nieszczesliwego wypadku.

Podczas wycieczek/wyjs¢ grupowych nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad
bezpiecznego poruszania sie po drogach.

W trakcie wycieczek rowerowych nalezy uwzgledni¢: dlugos¢ dziennych odcinkow
trasy nie powinna przekracza¢ 50km (w zaleznosci od wieku uczestnikéw).
Przecietne tempo jazdy, uzaleznione jest od uksztattowania terenu, warunkéw
atmosferycznych, ruchu drogowego oraz wieku i sprawnosci fizycznej
uczestnikdw i powinno wynosi¢ do 15km/godz. Nalezy unika¢ drog o duzym
nasileniu ruchu kotowego

W czasie korzystania podczas wycieczek/wyjs¢ grupowych z basenu, kgpielisk
itp. nalezy stosowacC sie do regulaminédw tam obowigzujgcych i zalecen
ratownikéw.

Wycieczki potgczone z biwakowaniem lub noclegiem w namiotach wymagajg
nadzorowania zwitaszcza przy ustawianiu i skfadaniu namiotow, rozpalaniu
ogniska w miejscu do tego przeznaczonym, gaszeniu ogniska, przyrzadzaniu
positkdw na ognisku lub kuchence.

. Zabrania sie prowadzenia wycieczek/wyjs¢ grupowych z miodziezg podczas

burzy, sniezycy. W razie gwattownego zatamania sie warunkow pogodowych
(szczegdlnie przy planowaniu wycieczek pieszych goérskich), nalezy wycieczke
odwotac.

Wycieczki/wyjscia grupowe powinny rozpoczynac i konczy¢ sie w wyznaczonym
w harmonogramie wycieczki/Karcie wyjscia miejscu. Rodzice ucznidéw
niepetnoletnich kazdorazowo sktadajg pisemnie zgode na rozpoczecie oraz
zakonczenie wycieczki poza obrebem szkoty.



Rozdziat 10

Postepowanie w przypadku, gdy dziecko ulegnie wypadkowi

1. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki/wyjscia grupowego miat miejsce
wsréd jego uczestnikow wypadek, stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce
postepowania w razie wypadkdéw szkotach i placowkach publicznych:

a. udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.

b. zawiadomi¢ stuzby ratownicze.

c. skontaktowac sie z rodzicami (prawnymi opiekunami) w celu ustalenie listy
lekow i alergenow.

d. jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia —przewiez¢ go do szpitala.

e. powiadomic dyrektora szkoty.

Rozdziat 11

Informacije dotyczace wycieczki

1. Rozporzgdzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. 2018 r. poz. 1055) znosi obligatoryjno$¢ ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w przypadku wycieczek i imprez
organizowanych w kraju. Sugeruje sie jednak, aby kierownik i opiekunowie
posiadali ubezpieczenie OC w trakcie organizowanego wyjazdu.

2. Kazdy uczestnik wycieczki zagranicznej, w zaleznosci od kraju docelowego a
takze od krajow, przez ktore przebiega trasa wycieczki, musi posiadac
dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ tj. dowdd osobisty lub paszport
(legitymacja szkolna nie jest w tym przypadku dokumentem potwierdzajgcym
tozsamosc). Informacje na temat procedury zwigzanej z wydawaniem
dowodow osobistych mozna uzyskaé we wtasciwej ze wzgledu na miejsce
statego pobytu jednostce samorzadu terytorialnego (wdéjt, burmistrz lub
prezydent miasta) a informacje na temat procedur zwigzanych z wydawaniem
paszportow, w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéow — Oddziat
paszportowy.

3. Cudzoziemscy uczniowie szkoty pochodzacy z panstw trzecich, niebedgcych
cztonkami Unii Europejskiej, uczestniczagcy w wycieczce szkolnej do innego
panstwa czionkowskiego UE na zasadach okre$lonych przez przepisy UE,
mogg by¢ objeci listg podrézujgcych dla wycieczek w UE sporzgdzang przez
dyrektora szkoty. Dane dotyczgce cudzoziemcow objetych listg podrozujgcych
dla wycieczek w UE oraz ich prawo do ponownego wjazdu na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek dyrektora szkoty, wojewoda.
Wzor formularza listy podrézujgcych pochodzgcych spoza Unii Europejskiej,
dla wycieczek w Unii Europejskiej stanowi zatgcznik do rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1476).

4. Wycieczki krajoznawczo — turystyczne powinny by¢é organizowane
w miare mozliwosci w czasie wolnym od zajeC lekcyjnych. Jeden oddziat



klasowy na organizacje wycieczek moze przeznaczy¢ maksymalnie 3 dni
lekcyjne w roku szkolnym.

5. Oswiadczenie rodzicow/prawnych opiekundéw, w tym wyrazenie zgody na
przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji w stanach
zagrazajgcych zyciu lub zdrowiu dziecka powinno by¢ sporzgdzone w formie
przedstawionej w zatgcznikach nr 4 i 5.

6. Regulamin, ktory przedstawiamy rodzicowi/opiekunowi prawnemu oraz
uczestnikowi wycieczki szkolnej organizowanej przez Zespot Szkét Inzynierii
Srodowiska i Melioracji musi zawieraé zapisy z zatgcznika nr 3 do niniejszego
Regulaminu. Zapisy te mogg by¢ uzupetniane o dodatkowe sformutowania wg
potrzeb.

7. Rozliczenie finansowe wycieczki powinno by¢ sporzgdzone w formie
przedstawionej w zatgczniku nr 6.

Rozdziat 12

Postanowienia koncowe

1. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznac sie
z regulaminem i harmonogramem wycieczki.

2. Ramowy regulamin wycieczki podpisujg wszyscy uczestnicy wycieczki.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg
inne przepisy stanowigce prawo.

Rozdziat 13

Zatgczniki

Zatgcznik nr 1 — karta wycieczki z harmonogramem

Zatgcznik nr 2 — wzor listy uczestnikow

Zatgcznik nr 3 — wzér regulaminu wyjscia/wycieczki
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Zatgcznik nr 5 — wzdér zgody rodzicow lub opiekundéw prawnych na udziat dziecka w
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Krakow, dnia 09 pazdziernika 2020 r.



